SERVICO PUBLICO FEDERAL
; UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS

Memorando Circular n® 002/ /PRODEGESP/2017.

Florianopolis, 19 de janeiro de 2017.

Aos Senhores Diretores dos Campi, Centros de Ensino e Chefes de Departamentos

Assunto: Licen¢a capacitacio e afastamentos para capacitacio dos servidores docentes

A Pro-Reitoria de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas informa que a partir de 02.01.2017 as
solicitagdes de licenca capacitacdo e afastamento de curta e média duracio para capacitacdo dos

servidores docentes passaram a ser analisadas e encaminhadas pelo Departamento de Desenvolvimento
de Pessoas (DDP).

Assim, a partir de 02.01.2017, os interessados devem encaminhar suas solicitacdes a
Coordenadoria de Capacitacdo de Pessoas (CCP/DDP), para analise e demais providéncias pertinentes.

Para tanto, estdo disponibilizados no endereco http://capacitacao.ufsc.br os respectivos

formularios e orientagdes quanto aos documentos que precisam ser anexados e encaminhados via SPA ou
Protocolo Geral para a CCP/DDP.

Salientamos que, para viabilizagdo dos processos em tempo habil, é necessario que o requerente
protocole sua solicitagdo com, no minimo, 20 ou 30 dias de antecedéncia, conforme a modalidade de
afastamento.

Destacamos, ainda, que as portarias de concessdo de afastamentos de longa duracdo deverdo ser
encaminhadas imediatamente ap6s sua emissdo a CCP/DPP pelos diretores de campi e centros de ensino,
sem as quais nao poderdo ser realizados os devidos registros e publicagdes.

Solicitamos ampla divulgagdo nos campi, departamentos e centros de ensino.
Colocamo-nos a disposi¢do para qualquer informagao adicional que se faga pertinente.

Atenciosamente,

Carla Cristina Dutra Burigo
Pro-Reitora de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas
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